
GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2  

 
 

Si no maneja consecutivo 
coloque N.A. COMITÉ/REUNIÓN: REUNIÓN PRESENCIAL OPERATIVA DE 

SEGUIMIENTO A FORMADORES. 

DD MM AA 

ACTA No. N.A 10 06 2025 

LUGAR: IED CARLOS ARANGO VELEZ 
 

HORA DE INICIO: 8:30 a. m. 
 

HORA FIN: 9:20 a. m 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ GESTOR IED DEPORTES JEC 

FORMADORES FORMADORES DEPORTES JEC 

   

   

   

   

   

   

ORDEN DEL DIA 

1. Saludo inicial y firma de listado de asistencia 4.Varios 

2. Revisión Sistema de Información Misional (SIM) 5. 

3. Actividades periodo de receso escolar 6. 
 

TEMAS TRATADOS 

1. Saludo inicial y firma de listado de asistencia 

El Gestor Edisson Manrique dio apertura a la reunión con un cordial saludo a los formadores y asistentes. 

Posteriormente se procedió a la firma del listado de asistencia y se verificó la presencia de todos los formadores. 

2. Revisión Sistema de información Misional (SIM) 

El Gestor realizó la revisión del Sistema de Información Misional correspondiente a cada uno de los formadores de la IED 

Carlos Arango Vélez, verificando que hayan cargado sus sesiones de clase y registro de asistencia conforme a sus 

obligaciones contractuales. Adicionalmente, recordó que cada formador tener registrados 86 estudiantes en el 

SIM, como parte del cumplimiento del pacto institucional que contempla un total de 1462 escolares en la IED. 

3. Actividades periodo de receso escolar 

El Gestor informó que no se realizará suspensión de contrato en el receso escolar de mitad año. Indicó que se 

llevaran a cabo diversas actividades, las cuales serán anunciadas oportunamente con el respectivo cronograma. 

Por su parte, el Coordinador Enlace IED, John Bustos, comunicó que del 8 al 11 de julio de 2025 los formadores deberán 

asistir a la IED Carlos Arango Vélez para participar en la Jornada de Desarrollo Institucional. 

4.Varios 

El Gestor Edisson Manrique reiteró la importancia de que cada formador envíe un listado con los elementos 

necesarios para la implementación en cada Centro de Interés. Los formadores master informaron al Gestor 

que el Coordinador Enlace IED, John Bustos, ha solicitado una reunión con el líder de semilleros para que le 
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TEMAS TRATADOS 

socialice el tema relacionado con las sesiones de profundización que deben ejecutarse. 

Finalmente, el Gestor recordó a todos los presentes la importancia de llegar puntualmente al inicio de las 

sesiones de clase, así como portar correctamente las prendas institucionales del IDRD, incluido el carnet. 
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COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN 

Cargar sesiones de clase en SIM hasta el 20 de junio 2025 Formadores 15 de junio 2025 

Inscritos en el SIM para cumplir con el pacto Formadores 15 de junio 2025 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? SI X NO   

Observaciones 

 

Siendo las 9:20 a. m se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman: 

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S) Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA 

 

 
FIRMA N.A N.A 

NOMBRE Edisson Manrique NOMBRE N.A N.A 

CARGO GESTOR IED CARGO N.A N.A 

 
NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: BREITNER ALEXANDER LOBO LOBO 
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Si no maneja consecutivo 
coloque N.A. COMITÉ/REUNIÓN: PRESECIAL OPERATIVA DE SEGUIMIENTO A 

FORMADORES 

DD MM AA 

ACTA No. N.A 03 06 2025 

LUGAR: CARLOS ARANGO VELEZ IED 
 

HORA DE INICIO: 8:30 A.M 
 

HORA FIN: 9:30 A.M. 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ GESTOR IED DEPORTES - JEC 

FORMADORES FORMADOR DEPORTES - JEC 

   

   

   

   

   

   

ORDEN DEL DIA 

1. Saludo inicial y firma de lista 
4. Permisos 

2. REVISÓN SIM 5. Varios 

3. Valoraciones Formativas 6. 

 

TEMAS TRATADOS 

1. Saludo inicial y firma de lista 

El gestor IED, Edisson Manrique, dio apertura a la reunión con un saludo cordial a los formadores y asistentes, 

Posteriormente se firmó la lista y verifico la presencia de todos los formadores. 

2. Reporte SIM 

El gestor inicia con la revisión del sistema misional, de cada uno de los formadores de la IED Carlos Arango Vélez, 

donde se revisa que cada uno de ellos haya, cargado sus sesiones de clases, según su obligación contractual. 

Se les hace un llamado a los siguientes formadores por no tener sus planeaciones al día: Jasbleidy Castiblanco, Jorge 

Gaitán, lady quemba, Anny pachón, Ximena gordillo. Se les recomienda a los formadores tener sus planeaciones 

cargadas y estar al día con las asistencias del día. 

3. Valoraciones formativas 

Se hace la revisión del drive, donde cada uno de los formadores cargo las valoraciones de sus grupos. 

Los formadores comentan, que tienen un problema con la plataforma, cuando van a descargar la valoración del 

estudiante, aparece un error, por lo tanto, no se puede obtener el Pdf del estudiante evaluado. El gestor les comenta, que 

por favor cada uno de ellos, por WhatsApp, le envíe la cantidad de estudiantes que no han podido descargar para poder 

comunicarse con los encargados de la plataforma y poder dar una solución. 

4. PERMISOS 

El gestor comenta que debido a los inconvenientes que se han presentado, debido a que los formadores han pedido 
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TEMAS TRATADOS 

permisos y sus compañeros deben de cubrir los grupos, se les solicita ahora a los formadores que deberán de enviar un 

correo con 8 días de anticipación, que solo se le dará permiso a la primera persona que allá enviado el correo. 

Dentro de la redacción del correo debe de ir la siguiente información: motivo del permiso, día, horario y quien 

reemplazara sus grupos. esto con el fin de poder brindar un excelente cumplimiento con la IED Carlos Arango Vélez. 

Se especifica que ya si es un caso de urgencia , se deberá de comunicar con el gestor IED y al coordinador enlace de 

la IED. 

5. varios 

El gestor comenta que ha estado al tanto de las personas encargadas de la implementación para poder suministrar a los 

formadores, debido que no se tiene un material idóneo, las sesiones de clase, por lo que comenta que el se ha 

comunicado pero que el estará pendiente para poder llevar el material. por parte de los formadores de actividad física 
se 

comenta que se envía el documento de evidencias de las pruebas que se desarrollaron por correo, pero que sin 

embargo hace falta de comunicación por parte de semilleros. 

Los formadores de futbol comentan que hay que buscar una estrategia para la utilización del espacio de la cancha de 

futbol, con los formadores del centro de interés de actividad física, ya estos niños son más pequeños y se busca evitar 

accidentes. 
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COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN 

Cargar sesiones de clases hasta el día 13 de junio Formadores 03/06/2025 

Valoraciones formativas cargadas en el drive Formadores 03/06/2025 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? SI X NO   

Observaciones 

 

Siendo las  9:30 A. M  se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman: 

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S) Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA 

 

 
FIRMA N.A N.A 

NOMBRE EDISSON MANRIQUE NOMBRE N.A N.A 

CARGO GESTOR IED CARGO N.A N.A 

 
NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: EDISSON HUMBERTO MANRIQUE RODRIGUEZ 

 










